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                                                                             ACTA No. 0610_2026 

                               NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN:   

ACTA DE ENLACE JUNIO_2026 IED MARIANO SANTAMARIA SANTANDERCITO  

CIUDAD Y FECHA:   

  

San  Antonio  de  

Tequendama, Santandercito  

10 JUNIO 2026  

  

HORA  

inicio  

12:00 am  

  

HORA 

fin:  

2:00 pm  

  

LUGAR Y/O ENLACE:    IED MARIANO  

SANTAMARIA SANTANDERCITO.  
  

DIRECCIÓN /REGIONAL  / 

CENTRO:   

CIDE SOACHA.  

  

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:  

1-Informe grupos grados decimos. 

2-Translados finales solicitados por la institución educativa IED Mariano Santamaria. 

3- Actualización formato_F_035 competencias transversales. 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  

1.Establecer los procesos realizados durante el mes de mayo y principios de junio con 

respecto a traslados a la fecha e inicio de la etapa productiva. Elaboración de formatos 

F_023 planeación y F_0165 Inicio etapa práctica. 

                                             DESARROLLO DE LA REUNIÓN  

Nos reunimos en la institución departamental Mariano Santamaria en Santandercito, 
por parte del colegio La señora rectora Carmen Eulalia Martin, la señora coordinadora 
Zully Florido, el señor coordinador Jorge Enrique Godoy. Por parte del Sena, los 
instructores de las diferentes líneas: Carlos Apolinar instructor del programa sistemas 
teleinformáticas, Ricardo Sanabria Medellin, instructor del programa operaciones de 
comercio exterior y la instructora Ana Teresa Ramirez Pineda del programa de 
contabilización de operaciones contables y financieras. Informes por instructor: 
 
1.1-Informe CARLOS APOLINAR SISTEMAS TELEINFORMATICOS 

Se realiza el proceso de matrículas, recolección de documentos, radicado de la carta 
de apertura de estos dos aspirantes para el programa de operaciones de comercio 
exterior y se procede a enviar la carpeta digital a la coordinación del sena para su 
respectivo proceso. Se adjunta pantallazo de la carta RADICADO 7-2026=179363 en 
el sena. 

Ítem Nombres Apellidos Tipo de 
documento 

Numero de 
documento 

1 Nicol Sofia Gámez Cubillos TI 1069403239 

2 Sammy Juliana Parraga Baquero TI 1026569394 
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2-Translados finales solicitados por la institución educativa IED Mariano 

Santamaria. 

Por solicitud de la señora rectora Carmen Eulalia Martin, quien hace la solicitud de 

traslado de 2 estudiantes nuevos que ingresan a la institución educativa, informa que 

los acudientes de estos alumnos realizan la solicitud de traslado de acuerdo con el 

siguiente referente, para lo cual se anexan las cartas de certificación por parte del 

colegio, de que los alumnos ya se encuentran matriculados y la carta por parte de los 

padres de familia donde solicitan el traslado ante el sena. A fecha de la presente acta, 

el sena se encuentra esperando respuesta de estos traslados por parte de las 

regionales del sena que pertenecen a la región donde se encontraban estudiando los 

aprendices. 
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1.2-Informe RICARDO SANABRIA MEDELLIN OPERACIONES DE COMERCIO 

EXTERIOR GRUPO 3425126 GRADO 10. 

 

El grupo de operaciones de comercio exterior del grupo 3425126, se matricularon 20 

aprendices, de los cuales los 20 asisten a formación, estamos finalizando la fase 

ANALISIS, competencia DESARROLLAR LA OPERACIÓN DE IMPORTACIÓN Y 

EXPORTACIÓN DE MERCANCÍAS SEGÚN NORMATIVA DE COMERCIO EXTERIOR, del 

RAP1(resultado de aprendizaje): DETERMINAR RÉGIMEN ARANCELARIO SEGÚN 

NATURALEZA DE LA MERCANCÍA. La cual finaliza el 6 de junio 2026. Entramos en periodo 

de vacaciones el próximo 19 de junio de 2026, pero con este grupo de grado 10 se cruzan dos 

festivos que una vez terminados, inicia este receso escolar, dado esto arrancamos apenas 

ingresemos de vacaciones con la fase de planeación, competencia 210101064 COORDINAR 

EL TRANSPORTE SEGÚN RUTAS Y MEDIOS, RAP1: PREPARAR LA CARGA SEGÚN 

MODOS Y MEDIOS. 



 

 

GOR-F-084 V02 

 

1.2.1 Informe RICARDO SANABRIA MEDELLIN OPERACIONES DE COMERCIO 

EXTERIOR GRUPO 3169447 GRADO 11. 

 

El grupo de operaciones de comercio exterior del grupo 3169447, se matricularon 29 

aprendices, de los cuales 22 están en formación asisten a formación y 7 están en 

retiro voluntario oficialmente en Sofia plus. Venimos de acuerdo a la línea de tiempo 

con la competencia, 210101061 DESARROLLAR LA OPERACIÓN DE IMPORTACIÓN Y 

EXPORTACIÓN DE MERCANCÍAS SEGÚN NORMATIVA DE COMERCIO EXTERIOR del 
RAP2: ELABORAR DECLARACIONES ADUANERAS SEGÚN REGÍMENES DE IMPORTACIÓN, 

EXPORTACIÓN YTRÁNSITO ADUANERO, la cual finaliza el 12 de julio de 2026. Se 

adjuntan imágenes de Sofia plus con los listados actualizados. 
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1.3.1 INFORME ANA TERESA RAMÍREZ PINEDA CONTABILIZACIÓN DE 

OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS 3171314 GRADO 11. 

INFORME MENSUAL 

 
PERIODO: Mayo a junio de 2026. 

 
Objetivo: Presentar informe del desarrollo y novedades del proceso formativo 

del Técnico en Contabilización de operaciones comerciales y financieras. 

 

- Ficha: 3171314 
- Matriculados 21 Aprendices 

- Asistentes regulares a la Formación 19 Aprendices. 

- Inicia Proceso Deserción 2026- 2 Aprendices “Retiros del Colegio” 
 

PROCESO FORMATIVO: 

 

A partir del mes mayo de 2026, se da inicio, con la competencia Reconocer pasivos, 

según criterios de medición, procedimiento técnico y normativa, Guia 6 de 

Inventarios, nos encontramos realizando el 1er ejercicio de métodos de inventarios 

la cual se culmina el de acuerdo de línea de tiempo, según línea de tiempo. 

 
Con respecto a las inasistencias se les indica a los aprendices la importancia de 

tener la excusa correspondiente y adelantarse en el proceso formativo. 

 

Se realiza un llamado de Asistencia de manera verbal a los aprendices para que a 

más tardar el 10 de junio se encuentren a Paz y Salvo en las actividades 

correspondientes en el drive: 

 

Con especial anotación al aprendiz: Samaca Rico José Miguel, quien no ha 

presentado las evidencias de la Formación, de ser necesario se procederá a realizar 

llamado de atención escrito y Plan de Mejoramiento. 

 

Con la verificación de las actividades de los estudiantes, se realizará el reporte de 

notas para entregar al Colegio el día Viernes 12 de Junio de 2026. 

 

CONCLUSIONES GENERALES: 

Un grupo receptivo y aplicado con las instrucciones impartidas, sin embargo, se ha 

reiterado la importancia de subir las evidencias en el drive correspondiente. 

 

INFORME ANA TERESA RAMÍREZ PINEDA CONTABILIZACIÓN DE 

OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS 3425995 GRADO 10. 
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INFORME MENSUAL 

 
PERIODO: Mayo a junio de 2026. 

 
Objetivo: Presentar informe del desarrollo y novedades del proceso formativo del 

Técnico en Operaciones de Comercio Exterior. 

 
➢ Matriculados 24 Aprendices 

➢ Asistentes regulares a la Formación 21 Aprendices. 

➢ Aprendiz que falleció en trágico accidente Vial: 1 “Suarez Bonilla Juan 
Sebastian” 

➢ Aprendices Incapacitados: 2 “Lozano Murillo Camilo Andres” regresa después 
de vacaciones, “Alfonso Becerra Brenda Stefany”; Novia del Aprendiz que 
falleció se encuentra en incapacidad médica psicológica, reportada al Colegio, 
con la Coordinaciòn del Colegio se llegó al acuerdo de dejar un plan de 
trabajo de recuperaciòn de las temáticas vistas. 

 

 
PROCESO FORMATIVO: 

 
A partir del mes mayo de 2026, se da inicio, con la competencia Desarrollar la 

operación de importación y exportación de mercancías, según normativa de 

comercio exterior, 

Se realiza la actividad de Taller de Nomenclatura y la evaluación correspondiente. 

 

Se realiza el Acta y Concertación de actividades de inicio Proyecto Productivo, se 

explica Formato F065 y Formato F023. 

 

Con respecto a las inasistencias se les indica a los aprendices la importancia de tener 

la excusa correspondiente y adelantarse en el proceso formativo y las indicaciones de 

acuerdo con el reglamento del aprendiz 

 

  

  

3-Actualizacion_Formato_F_035 competencias transversales IED MARIANO 

2026 

Se procede a la recepción oficial del Formato 035 por parte de los instructores de 

cada programa. Este documento consolida el seguimiento grupal y las evidencias de 

formación. Estos formatos se entregan a la institución educativa para su respectiva 

actualización de docentes de cada una de las áreas, para realizar los ajustes 

correspondientes y solicitar las firmas de las directivas e instructores. 
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                                                     CONCLUSIONES 

1-novedades: Dos estudiantes solicitaron inscribirse para sistemas tele informáticos, 
de manera inmediata porque no habían entregado documentos para la presente 
vigencia: 
 

Ítem Nombres Apellidos Tipo de 
documento 

Numero de 
documento 

1 Nicol Sofia Gámez Cubillos TI 1069403239 

2 Sammy Juliana Parraga Baquero TI 1026569394 

 
Se adjuntó pantallazo de la carta RADICADO 7-2026=179363 en el sena. Y se realiza 
todo el proceso de solicitud de matrícula de estos aspirantes. Se reporta novedades a 
la fecha por parte de los instructores. A la fecha ya se encuentran matriculados 
 
2. Traslados: Por solicitud de la señora rectora Carmen Eulalia Martin, quien hace la 
solicitud de traslado de 2 estudiantes nuevos que ingresan a la institución educativa, 
informa que los acudientes de estos alumnos realizan la solicitud de traslado de 
acuerdo con el siguiente referente, para lo cual se anexan las cartas de certificación 
por parte del colegio, de que los alumnos ya se encuentran matriculados y la carta por 
parte de los padres de familia donde solicitan el traslado ante el sena. A la fecha el 
sena regional Cundinamarca se encuentra en espera de respuesta por parte del sena 
de las regionales donde se encontraban estudiando los aprendices. 
 
3 FORMATO F_023 planeación y f_065 inicio de la etapa practica: Se está 
tramitando los formatos por parte de cada instructor así como la socialización 
de la etapa practica a los aprendices de grado decimo. 

                        ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA 

FORMATO F_023 planeación y 

F_065 inicio de la etapa 

práctica. 

 

10/06/2026  

 

Instructores 

Sena, 

rectoría. 

 

Lista de asistencia 

 

                               ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

Se adjunta registro de asistencia firmada por los asistentes. 

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio 

Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección 

de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les 

dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS: REGISTRO DE ASISTENCIA DE LA REUNION REALIZADA EL 10 DE 

JUNIO 2026 Y FOTO DE LA REUNION. 
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https://v3.camscanner.com/user/download

