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ACTA No. 0610_2026

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
ACTA DE ENLACE JUNIO_2026 IED MARIANO SANTAMARIA SANTANDERCITO

CIUDAD Y FECHA: San Antonio de HORA HORA
Tequendama, Santandercito inicio fin:
10 JUNIO 2026 12:00 am 2:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: IED MARIANO DIRECCION /REGIONAL /
CENTRO:
SANTAMARIA SANTANDERCITO. CIDE SOACHA.

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1-Informe grupos grados decimos.

2-Translados finales solicitados por la institucion educativa IED Mariano Santamaria.
3- Actualizacién formato_F_035 competencias transversales.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

1.Establecer los procesos realizados durante el mes de mayo y principios de junio con
respecto a traslados a la fecha e inicio de la etapa productiva. Elaboracion de formatos
F_023 planeacion y F_0165 Inicio etapa practica.

DESARROLLO DE LA REUNION

Nos reunimos en la institucion departamental Mariano Santamaria en Santandercito,
por parte del colegio La sefiora rectora Carmen Eulalia Martin, la sefiora coordinadora
Zully Florido, el senor coordinador Jorge Enrique Godoy. Por parte del Sena, los
instructores de las diferentes lineas: Carlos Apolinar instructor del programa sistemas
teleinformaticas, Ricardo Sanabria Medellin, instructor del programa operaciones de
comercio exterior y la instructora Ana Teresa Ramirez Pineda del programa de
contabilizacidén de operaciones contables y financieras. Informes por instructor:

1.1-Informe CARLOS APOLINAR SISTEMAS TELEINFORMATICOS

Se realiza el proceso de matriculas, recoleccion de documentos, radicado de la carta
de apertura de estos dos aspirantes para el programa de operaciones de comercio
exterior y se procede a enviar la carpeta digital a la coordinacién del sena para su
respectivo proceso. Se adjunta pantallazo de la carta RADICADO 7-2026=179363 en
el sena.

item Nombres Apellidos Tipo de Numero de
documento documento
1 Nicol Sofia Gamez Cubillos TI 1069403239
2 Sammy Juliana Parraga Baquero Tl 1026569394
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San Anlonio de Teguendama, 14 abrd 2026

Sehor
Argemiro Cels Casyo

Subdeector (o)

Centro Industrial y de Desarralo Emgrosarial de Soacha

Asunto: Solicitud adickén estudiantes ol radicado 7-202547B650 para programa Técnco
- Articulacion con a meda vigencia 2026,

Respatucno sakado,

Me Sy a usted, en calidad de rectord y ropresontante legal de la Institucicn Educativa IED
MARIANOD SANTAMARIA. dando aicance ol radeads numero 7.2025-478659 de fecha 15
Ge diclembre de 2025 con ol Tn de solicitar aste ol Centro Industrial y de Desaerclio
Emgresarial de Soacha, 1 8GN de los siguentes estudianies dé Scha para el programa
o0 formacdn Téonico en SISTEMAS TELEINFORMATICOS y la posterer matrcula de los

o — ] — ], |
"1 [NcolSchs | Gamez Cudiios T) 11069403239 |
- lstvm.*m.._ Parraga Baguers | T ”fmg"'"l

Garanizamss Gus 105 94GaeS antes relacknacos S4LAN NegSFaG0s COMRctaments en o

COMACAmOs que aprobaron grado Noveno, se encueniran debidaments malnculados en
MMyWMmdMT

En caso de requery mis informacidn o gestionar comecciones e pusden contactar con
Noerves ZULLY FLORIDO
¢ COORDINADORA
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2-Translados finales solicitados por la institucion educativa IED Mariano
Santamaria.

Por solicitud de la sefiora rectora Carmen Eulalia Martin, quien hace la solicitud de
traslado de 2 estudiantes nuevos que ingresan a la institucién educativa, informa que
los acudientes de estos alumnos realizan la solicitud de traslado de acuerdo con el
siguiente referente, para lo cual se anexan las cartas de certificacién por parte del
colegio, de que los alumnos ya se encuentran matriculados y la carta por parte de los
padres de familia donde solicitan el traslado ante el sena. A fecha de la presente acta,
el sena se encuentra esperando respuesta de estos traslados por parte de las
regionales del sena que pertenecen a la region donde se encontraban estudiando los
aprendices.

Raed 3-1026- 216254
Fecha 1los) 2026

San Antorso de Tequendama, marzo 11 do X026

Seho

JOSE FERNANDO LOPEZ RODRIGUEZ

Coordinador Programa Assculacion con ks Media

CIDE SOACHA SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA

REFERENCIA SOLCITUD TRANSLACO
Cordid saludo

Resoetado Cooedinador José Femando Lépe: Rodriguer Yo CAROLINA MARTINEZ PIEDRAHITA
denifcada ocon C.C No 1030628319 de Bogats, O.C, Acudeme de DANIEL ALEJANDCRO MEDINA
MARTINEZ, identifcado con T1 1003106442  sobicio & raslsdo de 2 Ficha No. 31433152 del programs
Contenidos dgtaks, en la Insitucion Educaiva COLEGIO TORQUIGUA, Que venla cursando mi hijp. Ef moivo
de B soliciud d= wa3ado €5 por Mosves perscndes, y o trasiado de g de residenca a San Antonko ded
Teguendama Por 33l razdn solicko amablemans el trasiado para &a Ficha No. 3425995 del programs de
SISTEMAS TELERFORMATICOS, en & INSTITUCION EDUCATIVA DEPARTAMENTAL MARIAND SANTA
MARIS, donda sctuaimenta 58 encuantra matncuado en grado deding

Dams Acudene CARDUINA MARTINEZ FIEDRAMITA
C.C. No 1030626519

Celuar 32230227248

Comen navetal 110martinez@gmal com

Algrgaments

ﬁ é _/_!QI/D:‘J Denel Nﬁtl"()fo Htﬁxr\& Mu'l'“\(}__

CARCLINA l/h‘i’mEZ’ﬂEDRTHIM DARIEL ALEJANDRA MEDINA MARTINEZ
C.C. No 103052801% T.1. 1033105442

Acudientn Estudante- Aprendiz

Celutar 32230227245

Coreo: : isabedal 1 10matineziSgmail com
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San Antonio de Tequendama, (dde mayo de 2026

Sedares

Servicio Nacional de Apreandizaje
SENA

Programa de Articulacion con fa Media
Coordinacién

Cordinl saludo,

Estimados sehores:

Me permito saludarlos e infoemar que certifico que ef estudiante: Daniel Alejandro Medina
Martinez, identificada con TI No 1033106442, se encuentrn matriculado en nuestra
institucion educativa, TED MARIANO SANTAMARIA a partir de este afio.

El cstudiante ingreso a esta Institucion Educativa y se emite esta certificacidon porque se
encuenira estudiando en el programa de articulacion con la Educacion Medin y es requerida
para cfectos de tramite de traslado de Ia ficha de Torquigun o San Antonio del Tequendama.
Matricula Simat: DANMED448429750

Agradezco su gentil atencion

Alentamente,
Lic. CARM MARTIN GARZON
Rectora IED Mariano Santamarla.

Correo mariancsantamarna2010@gmail.com
Celular y/o teléfono: 3208458495

TAANE. 225605000240 - NITL 500 829 0001 = ICFES SN CON. PR dincene: Smtankrods Lund, U § No J<l Camre ccl
TNRISREE qerce chcinmmos. mutavmant srabd D15 grvad (oo
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Rad 3-1006- 27629,

Sa Antorsa do Tequendama, marzo 11 g 2000

Sefor

JOSE FERNANDO LOPEZ ROORIGUEZ
Coordnader Programa Aticucidn oon &2 Media

CIDE SOACHA SERVICIO NACIONAL DE APRENDZAE SENA

REFERENCIA. SCLICITUD TRANSLADO
Cordiad salido

Rescetado Coondnador José Femendo Loper Rodrigusz Yo MANUEL GUILLERMO RONERO RUEZ,
idertifcado con C.C. No 1053728446 de Tenza (Boyscd), Acudiene de MANUEL FELIPE ROMERD ARIAS,
idertifcado con T.|. 1029851738 sobcio el Yaslads de la Ficha No, 3455376 del programa elecirinica, & I8
Insitucion Educativa Caros Lisras Rasirepo, que verda cursando mi hijo. 1 mothe de | solictud de trasado
€5 pOr mothos perscndes, y o traslado o hgar d resldencia a San Ankonio del Teguendama. Por tal razdn
soicho amablomente ol ¥aslBdy para W Ficha No. 3425995 del programa de SISTEAMS
TELEINFORMATICOS, e s INSTITUCION EDUCATVA DEPARTAMENTAL MARIANG SANTA MARIA.
dends achiaimente se encuentra malricuado en grado decimo

Catos Acudente MANUEL GUILLERMO ROMERO RUIZ
{C.C. No 1053724446

Cebdar 30 4507532

Comeo; romeronizmanusguiermogigal com

Akntament

Hawe! Guilliwo Roretr. fohe Ko
MANUEL GUILLERMO ROMERO RUIZ MANLEL FELPE ROMERD ARIAS

CC. No 1051724448 T.1. 1028651738
Atudinie Estudante- Aprendiz
Celdar 0 4807532

Comeo: romercruizmanuelguilermogigreal com
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INSTITUCION EDUCATIVA DEFPARTAMENTAL
MAILANG SANTAMANRIA
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San Antomio de Tequendama. 04de mayo de 2026

Schores

Scervicio Nacional de Aprendizaje
SENA

Programa de Articulacion con la Media
Coordinacion

Cordial saludo.

Estimados sefores

Me permito saludarlos ¢ informar que certifico gue ¢l estudiante: MANUEL FELIPE
ROMERO ARIAS, demtificada com T1 No 1029651738, sc encucntma matriculado en
puestra institucion educativa, IED MARIANO SANTAMARIA a partir de este aito.

El estodiante ingreso a esta Institucidn Educativa y se emite esta cestificacion porque sc
encuentra eshixliando en el programa de aniculacién con la Educacion Med:a y es requerida
para efectios de rdmite de traslado de la ficha de Torgquigua 2 San Antonio del Tequendama.

Matrscula Simat: MANROM 1270432913

Agradezco su gentil atencsdn

Alentamenta,

Rectora IED Mariano Santamaria.
Correo marianosantamaria2010@gmail.com
Celular y/o telefono: 3208458495

1.2-Informe RICARDO SANABRIA MEDELLIN OPERACIONES DE COMERCIO
EXTERIOR GRUPO 3425126 GRADO 10.

El grupo de operaciones de comercio exterior del grupo 3425126, se matricularon 20
aprendices, de los cuales los 20 asisten a formacion, estamos finalizando la fase
ANALISIS, competencia DESARROLLAR LA OPERACION DE IMPORTACION Y
EXPORTACION DE MERCANCIAS SEGUN NORMATIVA DE COMERCIO EXTERIOR, del
RAP1(resultado de aprendizaje): DETERMINAR REGIMEN ARANCELARIO SEGUN
NATURALEZA DE LA MERCANCIA. La cual finaliza el 6 de junio 2026. Entramos en periodo
de vacaciones el proximo 19 de junio de 2026, pero con este grupo de grado 10 se cruzan dos
festivos que una vez terminados, inicia este receso escolar, dado esto arrancamos apenas
ingresemos de vacaciones con la fase de planeacion, competencia 210101064 COORDINAR
EL TRANSPORTE SEGUN RUTAS Y MEDIOS, RAP1: PREPARAR LA CARGA SEGUN
MODOS Y MEDIOS.
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1.2.1 Informe RICARDO SANABRIA MEDELLIN OPERACIONES DE COMERCIO
EXTERIOR GRUPO 3169447 GRADO 11.

El grupo de operaciones de comercio exterior del grupo 3169447, se matricularon 29
aprendices, de los cuales 22 estan en formacion asisten a formacion y 7 estan en

retiro voluntario oficialmente en Sofia plus. Venimos de acuerdo a la linea de tiempo
con la competencia, 210101061 DESARROLLAR LA OPERACION DE IMPORTACION Y

EXPORTACION DE MERCANCIAS SEGUN NORMATIVA DE COMERCIO EXTERIOR del
RAP2: ELABORAR DECLARACIONES ADUANERAS SEGUN REGIMENES DE IMPORTACION,

EXPORTACION YTRANSITO ADUANERO, la cual finaliza el 12 de julio de 2026. Se
adjuntan imagenes de Sofia plus con los listados actualizados.

Listar Aprendices a una Ruta de Aprendizaje

Opciones de Bsqueda

ot de Caceizage 315947 - OPERACIONES DE COMERCIO EXTERIOR

laeAenizser  FICHAJIGHAATED NARINO SANTAVARLA

Cancelar

Aprendicas

11032681001 JENNIFER MARIANA TORRES BARBOSA Retiro Voluntario
1023378791 VALERY LINETH CARDENAS BORDA Refiro Voluntario
THO70327673 DUVAN EDUARDO PENA CARMONA Retiro Voluntario
TI 051502541 JARVEY RAMREZ MORENO Formacion
TH072425403 LINASOFIA SEGURAGONZALEZ Fomacion
11069403025 SAMUEL FELIPE PARRANOGLERA Formacion

I 1120843594 MARIA FERNANDA LOPEZHI0S Fomacion
THOT2425234 LEIDY YULIANA SANCHEZ JIMENEZ Formacion
11069402947 ANGELA CAMILA GUTIERREZ PIERNAGORDA Fomacion

1 1028864831 DANNA SCFIA LEON GONZALEZ Refiro Voluntario

0 e [REK M
Pdgina 1 de 3
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Listar Aprendices a una Ruta de Aprendizaje

Opciones de Blisqueda

Ficha de Caracterzacion: 3169447 - OPERACIONES DE COMERCIO EXTERIOR

P

TR T AT FICHA 3169447 IED MARIANO SANTAMARIA

Cancelar

Aprendices
Tl 1069403085 CRISTIAN DAVID RISCANEVO LAVACUDE Formacion
TI 1069403226 MARIA JOSE MURNOZ GONZALEZ Formacion
TI 1025143875 SHARON NATHALIA RODRIGUEZ ACEVEDO Formacion
T 1077861611 MARIA VALENTINA CABRERAPONCE Formacion
T1 1069403048 MARIANA RIANO HERNANDEZ Formacion
T1 1070328668 ALEJANDRA GARCIAMUROZ Retiro Voluntario
TI 1070327554 JHOJAN EDUARDO SOLER MOLINA Formacion
TI 1069403117 JUAN DAVID TOVAR CARRERC Formacion
TI 1069403029 YERLI SOFIA CAICEDC ESCOBAR Formacion
Tl 1195463543 BRAMDON STIVENT RAMIREZ PENAGOS Formacion
4 123 |
Pagina 2 de 3
Listar Aprendices a una Ruta de Aprendizaje
Opciones de Bisqueda
Ficha de Caracterizacitn: 3169447 - OPERACIONES DE COMERCIO EXTERIOR
i
Ruta de Aprendizeie FICHA 3169447 IED MARIANO SANTAMARIA
/4
Cancelar
Aprendices
T1 1014873012 MARIAALEJANDRA GUTIERREZ CARRILLO Formacion
T 1034782783 LAURA CAMILA CHIPATECUAVERJAN Retiro Voluntario
Tl 1012380356 MARIA PAZ RAMIREZ CALCETERO Formacion
Tl 1028866758 YALID TATIANA RINCON ANGARITA Retiro Voluntario
CC 1141116841 LUIS ALEJANDRO RONDON PEREZ Formacion
TI 1170963459 JENNY LORENA CONTRERAS CELIS Formacion
TI 1030672712 SOFIA ACEVEDO MADRIGAL Formacion
Tl 1195463614 LICETH DANIELA LOPEZ GUTIERREZ Formacion
Tl 1070327261 ANDRES FELIPE CASTILLO ROMERD Formacion
2 123 M
Pagina 3 de 3
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1.3.1 INFORME ANA TERESA RAMIREZ PINEDA CONTABILIZACION DE
OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS 3171314 GRADO 11.
INFORME MENSUAL

PERIODO: Mayo a junio de 2026.

Objetivo: Presentar informe del desarrollo y novedades del proceso formativo
del Técnico en Contabilizacion de operaciones comerciales y financieras.

- Ficha: 3171314

- Matriculados 21 Aprendices

- Asistentes regulares a la Formacion 19 Aprendices.

- Inicia Proceso Desercion 2026- 2 Aprendices “Retiros del Colegio”

PROCESO FORMATIVO:

A partir del mes mayo de 2026, se da inicio, con la competencia Reconocer pasivos,
segun criterios de medicion, procedimiento técnico y normativa, Guia 6 de
Inventarios, nos encontramos realizando el 1er ejercicio de métodos de inventarios
la cual se culmina el de acuerdo de linea de tiempo, segun linea de tiempo.

Con respecto a las inasistencias se les indica a los aprendices la importancia de
tener la excusa correspondiente y adelantarse en el proceso formativo.

Se realiza un llamado de Asistencia de manera verbal a los aprendices para que a
mas tardar el 10 de junio se encuentren a Paz y Salvo en las actividades
correspondientes en el drive:

Con especial anotacion al aprendiz: Samaca Rico José Miguel, quien no ha
presentado las evidencias de la Formacion, de ser necesario se procedera a realizar
llamado de atencidn escrito y Plan de Mejoramiento.

Con la verificacion de las actividades de los estudiantes, se realizara el reporte de
notas para entregar al Colegio el dia Viernes 12 de Junio de 2026.

CONCLUSIONES GENERALES:
Un grupo receptivo y aplicado con las instrucciones impartidas, sin embargo, se ha
reiterado la importancia de subir las evidencias en el drive correspondiente.

INFORME ANA TERESA RAMIREZ PINEDA CONTABILIZACION DE
OPERACIONES COMERCIALES Y FINANCIERAS 3425995 GRADO 10.
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INFORME MENSUAL

PERIODO: Mayo a junio de 2026.

Objetivo: Presentar informe del desarrollo y novedades del proceso formativo del
Técnico en Operaciones de Comercio Exterior.

» Matriculados 24 Aprendices

» Asistentes regulares a la Formacion 21 Aprendices.

» Aprendiz que fallecio en tragico accidente Vial: 1 “Suarez Bonilla Juan
Sebastian”

> Aprendices Incapacitados: 2 “Lozano Murillo Camilo Andres” regresa después
de vacaciones, “Alfonso Becerra Brenda Stefany”; Novia del Aprendiz que
fallecié se encuentra en incapacidad médica psicoldgica, reportada al Colegio,
con la Coordinacion del Colegio se llegd al acuerdo de dejar un plan de
trabajo de recuperacion de las tematicas vistas.

PROCESO FORMATIVO:

A partir del mes mayo de 2026, se da inicio, con la competencia Desarrollar la
operacion de importacion y exportacion de mercancias, segun normativa de
comercio exterior,

Se realiza la actividad de Taller de Nomenclatura y la evaluacién correspondiente.

Se realiza el Acta y Concertacion de actividades de inicio Proyecto Productivo, se
explica Formato FO065 y Formato F023.

Con respecto a las inasistencias se les indica a los aprendices la importancia de tener
la excusa correspondiente y adelantarse en el proceso formativo y las indicaciones de
acuerdo con el reglamento del aprendiz

3-Actualizacion_Formato_F_035 competencias transversales IED MARIANO
2026

Se procede a la recepcion oficial del Formato 035 por parte de los instructores de
cada programa. Este documento consolida el seguimiento grupal y las evidencias de
formacion. Estos formatos se entregan a la institucién educativa para su respectiva
actualizacion de docentes de cada una de las areas, para realizar los ajustes
correspondientes y solicitar las firmas de las directivas e instructores.

GOR-F-084 V02
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CONCLUSIONES
1-novedades: Dos estudiantes solicitaron inscribirse para sistemas tele informaticos,
de manera inmediata porque no habian entregado documentos para la presente
vigencia:

item Nombres Apellidos Tipo de Numero de
documento documento
1 Nicol Sofia Gamez Cubillos Tl 1069403239
2 Sammy Juliana Parraga Baquero Tl 1026569394

Se adjunto pantallazo de la carta RADICADO 7-2026=179363 en el sena. Y se realiza
todo el proceso de solicitud de matricula de estos aspirantes. Se reporta novedades a
la fecha por parte de los instructores. A la fecha ya se encuentran matriculados

2. Traslados: Por solicitud de la sefiora rectora Carmen Eulalia Martin, quien hace la
solicitud de traslado de 2 estudiantes nuevos que ingresan a la institucion educativa,
informa que los acudientes de estos alumnos realizan la solicitud de traslado de
acuerdo con el siguiente referente, para lo cual se anexan las cartas de certificacion
por parte del colegio, de que los alumnos ya se encuentran matriculados y la carta por
parte de los padres de familia donde solicitan el traslado ante el sena. A la fecha el
sena regional Cundinamarca se encuentra en espera de respuesta por parte del sena
de las regionales donde se encontraban estudiando los aprendices.

3 FORMATO F_023 planeacién y f_065 inicio de la etapa practica: Se esta
tramitando los formatos por parte de cada instructor asi como la socializacion
de la etapa practica a los aprendices de grado decimo.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA
FORMATO F_023 planeaciény Instructores
F 065 inicio de la etapa |10/06/2026 | Sena, Lista de asistencia
practica. rectoria.

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
Se adjunta registro de asistencia firmada por los asistentes.

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccion de Datos Personales, el Servicio
Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion
de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les
dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS: REGISTRO DE ASISTENCIA DE LA REUNION REALIZADA EL 10 DE
JUNIO 2026 Y FOTO DE LA REUNION.
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Desenfoque de fondo | ** Remasterizar

SE TR ten: ‘ .

miércoles, 10 de junio de 2026 - 12:16 p.m. Editar
20260610_121659.jpg
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Galaxy A36 5G
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Calle 5 #4-41, Santandercito, San Antonio Del Tequendama,
Cundinamarca, Colombia
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DiA 10 DEL MES DE JUNIO DEL ANO 2026 No. 0610_2026

OBETVO | Establecer los procesos realizados durante el mes de mayo y principios de junio con respecto a traslados a la

_ ;. _ fecha e inicio de la etapa productiva. Elaboracién de formatos F 023 planeacion y F_0165 Inicio etapa practica
AUTOR
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccién de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los datos
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente
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